Instructions
Téléchargez le document Etiquettes_et_listes_EtoyTroc.zip et ouvrez le document .docm
⚠️ Conservez bien le format .docm (document Word avec macros).

2. Ouvrir le document
Ouvrez le fichier dans Microsoft Word.
Une barre jaune de sécurité peut apparaître en haut du document.
Cliquez sur :
Activer le contenu
ou
Enable Content
⚠️ Sans cette étape, le formulaire ne fonctionnera pas.

3. Remplir le formulaire
Une fenêtre s’ouvre automatiquement.
Indiquez :
· votre numéro de vendeur/se
· vos coordonnées
· votre nom ou pseudo
Puis cliquez sur OK.
Les informations seront automatiquement reportées sur :
· la liste des articles
· les 40 étiquettes
· les étiquettes de contenants

4. Compléter la liste des articles
Dans le document :
· indiquez la désignation
· la taille
· le prix
pour chaque article.

5. Mettre à jour les étiquettes
Une fois la liste terminée :
Onglet Développeur → Macros
Lancez la macro :
Mettre_A_Jour_Etiquettes_Depuis_Liste
Les informations seront automatiquement copiées sur toutes les étiquettes.

6. Imprimer
Imprimez :
· la liste des articles
· les étiquettes
· les étiquettes pour contenants
Découpez ensuite les étiquettes et fixez-les solidement sur les vêtements et contenants.

Important
· Utilisez uniquement Microsoft Word sur Windows
· Ne convertissez pas le fichier en .docx
· Gardez toujours une copie vierge du fichier original
· Si Word demande l’autorisation d’activer les macros, cliquez toujours sur “Activer le contenu”

Problèmes fréquents
Le formulaire ne s’ouvre pas
Les macros ne sont probablement pas activées.
Fermez le document puis rouvrez-le et cliquez sur :
Activer le contenu
Les étiquettes ne se mettent pas à jour
Lancez manuellement :
Développeur → Macros → Mettre_A_Jour_Etiquettes_Depuis_Liste
Le fichier s’ouvre dans Word Online
Téléchargez d’abord le fichier sur votre ordinateur puis ouvrez-le avec Microsoft Word.

